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   OGGETTO: Disponibilità alla sostituzione di colleghi assenti a. s. 2019/20 (ore eccedenti). 

 

Ricordando che ai sensi dell'art. 28 c. 9 della Legge di Stabilità 2015 a decorrere dal 1° settembre 2015, i 

Dirigenti Scolastici non possono conferire supplenze brevi al personale docente per il primo giorno di 

assenza, si chiede ai docenti di comunicare l’eventuale disponibilità a coprire i colleghi assenti con ore 

eccedenti; 

Visto il Verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 06/09/2019; 

Vista l’Ipotesi di Contrattazione per l’a. s. 2019/20 firmata il 14/11/2019 artt. 31-32 e 49; 

Al fine di consentire la regolare organizzazione del servizio nel caso di docenti assenti, a cura delle 

responsabili di plesso la sostituzione di colleghi assenti per brevi periodi sarà disposta, con le seguenti 

priorità ricordando che i docenti assenti per ferie o permessi retribuiti devono essere sostituiti senza oneri 

per la scuola: 

Scuola Infanzia: 

1. utilizzazione del docente beneficiario dei permessi brevi, con utilizzo prioritariamente, nelle classi di 

appartenenza assicurando la reperibilità per la restituzione delle ore fruite nel caso in cui l'emergenza si 

generi all' improvviso (il responsabile di plesso terrò registrati crediti/debiti nella banca del tempo)  

2. docente la cui classe non è presente a scuola;  

3. utilizzazione nei plessi del Circolo del personale docente a tempo pieno (Infanzia/Primaria) nelle 

moredell’erogazione del servizio di refezione scolastica;  

4. utilizzo docente in codocenza con l'insegnante di R.C.;  

5. in caso di assenza dell’alunno assegnato, il docente di sostegno potrà essere utilizzato per supplenze nel 

rispetto dell’orario di servizio;  

6. docente della stessa classe con ore eccedenti il proprio orario di servizio (con retribuzione aggiuntiva 

ore eccedenti);  

7. docente non della stessa classe, con ore eccedenti il proprio orario di servizio (con retribuzione 

aggiuntiva ore eccedenti); 

8. altro docente anche di altri plessi con ore eccedenti il proprio orario di servizio (con retribuzione 

aggiuntiva ore eccedenti);  

9. distribuzione degli alunni nelle altre classi del plesso di appartenenza per la costituzione di gruppi 

eterogenei di attività;  
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Scuola Primaria:  
1. utilizzazione del docente beneficiario dei permessi brevi, con utilizzo prioritariamente nelle classi di 

appartenenza, assicurando la reperibilità per la restituzione delle ore fruite, nel caso in cui l'emergenza 

si generi all' improvviso (il responsabile di plesso terrò registrati crediti/debiti nella banca del tempo);  

2. docente la cui classe non è presente a scuola;  

3. utilizzazione, nei plessi del Circolo, del personale docente a tempo pieno nelle ore di lezione non 

frontale;  

4. docente il cui orario frontale di insegnamento sia inferiore all’orario cattedra assegnato (docenti in 

codocenza); 

5. in caso di assenza dell’alunno assegnato, il docente di sostegno potrà essere utilizzato per supplenze nel 

rispetto dell’orario di servizio 

6. docente della stessa classe con ore eccedenti il proprio orario di servizio (con retribuzione aggiuntiva 

ore eccedenti);  

7. docente non della stessa classe, con ore eccedenti il proprio orario di servizio (con retribuzione 

aggiuntiva ore eccedenti);  

8. distribuzione degli alunni nelle altre classi del plesso di appartenenza, per la costituzione di gruppi 

eterogenei per attività trasversali e interdisciplinari 

 

Per i docenti di sostegno, in virtù della particolare protezione di cui gode la loro funzione principale, che è 

quella esercitata nei confronti dell’alunno disabile, si osserveranno i seguenti criteri nell’attribuzione delle 

eventuali sostituzioni, che andranno disposte, solo in caso di assenza di altre soluzioni: 

1) Utilizzo in altre classi o nella propria in caso di assenza dell’alunno assegnato; 

2) Utilizzo nella propria classe anche in presenza dell’alunno assegnato, qualora non sia possibile associarvi un 

altro insegnante. 

Solo per particolari evenienze e in caso di estrema necessità, può essere incaricato della vigilanza di classi 

“scoperte” il personale ausiliario; tale personale, oltre i compiti previsti dal CCNL Scuola può essere utilizzato 

per vigilare gli alunni solo al cambio dell’ora o per urgenti esigenze dei docenti. 

Alle/Ai responsabili  di plesso è affidato  il compito di firma delle ore di eccedenza prestate dai docenti, sul 

registro consegnato loro dalla Segreteria, per la rendicontazione mensile al Dirigente Scolastico. 
 

 

Il Dirigente scolastico 

Prof. ssa Anna Lisa Marinelli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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